UMOWA ZLECENIE Nr …./2018
zawarta w dniu …../../……..r. w Kańczudze pomiędzy 

Zespołem Szkół w Kańczudze ul. Konopnickiej 6 , 37-220 Kańczuga;

REGON: 651422613


NIP: 7941033171

reprezentowanym przez: Dyrektora Szkoły – Dorotę Konieczną zwanym dalej „Zleceniodawcą”

a 

………………….. , zam ul. ……………………,……….
PESEL……………… Nip: ……………… zwanym dalej „Zleceniobiorcą”

o następującej treści:

§ 1

Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania następujących czynności na stanowisku specjalista ds. obsługi finansowej projektu: 

- sporządzanie wniosku o płatność w części finansowej,

- rozliczanie projektu zgodnie z budżetem i przepisami,

- czynności związane z księgowaniem np. faktur,

w ramach projektu „Dobry zawód inwestycją na przyszłość”, złożonego w ramach  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej IX- Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działanie nr 9.4 „Poprawa jakości kształcenia zawodowego”, zwanego dalej „Projektem” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu państwa. Szczegółowy zakres czynności określa załącznik nr 1 do umowy, który stanowi integralną część umowy.
§ 2

Zleceniobiorca zobowiązuje się wymienione w § 1 i załączniku nr 1 do umowy czynności wykonywać w terminie od ……………r.. do końcowego rozliczenia projektu  nie krócej jednak niż do 31.10.2019 r.

Specjalista ds. obsługi finansowej projektu swoją funkcję będzie pełnił w Zespole Szkół 
w Kańczudze, w biurze projektu. Łączny czas pracy Specjalisty ds. obsługi finansowej projektu wynosi 10 godz. na tydzień.

Wykonawca zobowiązany jest do kontaktu z Zamawiającym w celu monitorowania postępu rzeczowego realizacji projektu. Kontakt osobisty – co najmniej jeden raz w miesiącu, zaś drogą elektroniczną i telefoniczną – kontakt będzie stały. Zamawiający zastrzega sobie prawo do częstszych spotkań osobistych z Wykonawcą, zgodnie z bieżącymi potrzebami projektu, a Wykonawca zobowiązuje do realizacji tych spotkań.

§ 3

1. Za wykonanie wymienionych w § 1 czynności Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości: …………… zł (słownie: …………………. zł) brutto miesięcznie. 

2. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy współfinansowane jest ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Wynagrodzenie będzie wypłacane na podstawie przedłożonego rachunku  na konto wskazane przez zleceniobiorcę, pod warunkiem obecności na koncie Projektu środków finansowych, przelanych przez Instytucję Pośredniczącą, którą jest Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie. 

4. W przypadku braku środków finansowych na koncie Projektu w chwili wykonania zlecenia, Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie, nie później niż do końca miesiąca, następującego po miesiącu, w którym nastąpił przelew środków finansowych na konto Projektu przez Instytucję Pośredniczącą. 

5. W przypadku nie wykonania zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w sposób nienależyty Zleceniodawca ma prawo do jednostronnego pomniejszenia wynagrodzenia.

§4

Jakiekolwiek zmiany w umowie mogą być dokonywane tylko za pisemną zgodą Stron, pod rygorem nieważności. Strony nie mogą powoływać się na ustalenia pozaumowne.

§5

W sprawach nie objętych tekstem niniejszej umowy mają zastosowania odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 6

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.

Podpis Zleceniodawcy:





Podpis Zleceniobiorcy:

………………………





…………………………..






Załącznik nr 1 do umowy

…………………………….



           
Kańczuga, dnia ………….. r.

      (pieczęć pracodawcy)















(miejscowość i data)

ZAKRES CZYNNOŚCI ZLECENIOBIORCY

                                                                                                   Pan/Pani 

……………………..………………….

                                                                                                   (imię i nazwisko)

                                                                                  Specjalista ds. obsługi finansowej projektu

…………………………………………………………...

(stanowisko, rodzaj pracy)


W związku z powierzeniem Panu stanowiska specjalista ds. obsługi finansowej projektu w ramach projektu „Dobry zawód inwestycją na przyszłość”, złożonego 
w ramach  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej IX- Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działanie nr 9.4 „Poprawa jakości kształcenia zawodowego”, zwanego dalej „Projektem” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu państwa

do obowiązków Pana/Pani będą należały następujące czynności: 

1. Opracowywanie Polityki Rachunkowości do projektu „Dobry zawód inwestycją na przyszłość”.

2. Opracowywanie planów finansowych (dochodów i wydatków) Projektu „Dobry zawód inwestycją na przyszłość”.

3. Sporządzanie wniosków  o zmianę planu wydatków Projektu – w pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej (do WUP-u/ do Starostwa Powiatowego w Przeworsku).

4. Sporządzanie wniosków o wypłatę dotacji oraz sprawozdań finansowych z realizacji Projektu skorelowanych ze sprawozdaniami szkoły.

5. Przyjmowanie dokumentów finansowych związanych z realizacją Projektu i przedkładanie ich Koordynatorowi Projektu w celu sprawdzenia pod względem merytorycznym.

6.Sprawdzanie dokumentów finansowych związanych z realizacją Projektu pod względem formalnym i rachunkowym i podpisywanie ich na dowód sprawdzenia.

7. Dekretowanie dowodów księgowych zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych Dz.U. z 2010 r. nr 38 poz. 207).

8. Przedkładanie dokumentów księgowych do zatwierdzenia.

9. Realizowanie płatności (przelewów), wynagrodzeń związanych z Projektem 
z wyodrębnionego rachunku bankowego (lub rachunków bankowych)  i nadzór nad tymi rachunkami.

10. Bieżące księgowanie dokumentów w programie finansowo-księgowym, wyodrębnionym dla realizacji Projektu.

11. Prowadzenie ewidencji środków trwałych przyjętych do używania, zakupionych lub wytworzonych w ramach Projektu (zakup gotowych dóbr) lub powstałych w wyniku inwestycji) w odrębnej księdze środków trwałych oraz naliczanie  amortyzacji i umorzeń.

12. Sporządzanie miesięcznych sprawozdań finansowych w zakresie realizacji dochodów
 i wydatków projektu, 

13. Sporządzanie wniosków o płatność w części finansowej i przygotowywanie odpowiedniej dokumentacji do tych wniosków.

14. Rozliczanie i wysyłanie dokumentacji do ZUS.

15. Bieżąca współpraca z Koordynatorem Projektu, Asystentem i Dyrektorem szkoły.

16.  Bieżące i końcowe rozliczenie Projektu.

17. Udział w czynnościach kontrolnych instytucji WUP, również po zakończeniu projektu.

18.Specjalista ds. obsługi finansowej projektu swoją funkcję będzie pełnił w Zespole Szkół 
w Kańczudze, w biurze projektu. Łączny czas pracy Specjalisty ds. obsługi finansowej projektu wynosi 10 godz. na tydzień.

19. Wykonawca zobowiązany jest do kontaktu z Zamawiającym w celu monitorowania postępu rzeczowego realizacji projektu. Kontakt osobisty – co najmniej jeden raz w miesiącu, zaś drogą elektroniczną i telefoniczną – kontakt będzie stały. Zamawiający zastrzega sobie prawo do częstszych spotkań osobistych z Wykonawcą, zgodnie z bieżącymi potrzebami projektu, a Wykonawca zobowiązuje do realizacji tych spotkań.

Niniejszy zakres czynności zatwierdził:

w dniu …………………………………… .                       ……………………………………

 (podpis Zleceniodawcy lub osoby reprezentującej 

Zleceniodawcę lub osoby upoważnionej 

do składania oświadczeń w imieniu Zleceniodawcy)

Oświadczam, ze zapoznałem się z zakresem czynności, stanowiącym załącznik do umowy zlecenie
 i zobowiązuję się do jego wykonywania.

……………………………..






...................................


(data)





