 Nabór na stanowisko Asystenta koordynatora projektu w Zespole Szkół w Kańczudze 
w ramach projektu „Dobry zawód inwestycją na przyszłość"

Kańczuga, 16.10.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Nabór na stanowisko Asystenta koordynatora projektu w Zespole Szkół w Kańczudze 
w ramach projektu „Dobry zawód inwestycją na przyszłość" dofinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej IX – Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działania 9. 4 Poprawa jakości kształcenia zawodowego.
1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Zespół Szkół w Kańczudze

ul. Konopnickiej 6,

37-220 Kańczuga

Osoba do kontaktu:

Dorota Konieczna, 16 642-38-30

email: zskancz@pro.onet.pl

2. Tryb udzielania zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.  Zapytanie ofertowe ma na celu wyłonienie najkorzystniejszej oferty.

2.2. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia:

a. nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami). W niniejszym postępowaniu przepisy tej ustawy stosuje się odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera odesłanie do tych uregulowań, jak również w celu ustalenia definicji pojęć występujących w Zapytaniu ofertowym,

b. uwzględnia Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego, 
w szczególności dotyczące  przejrzystości i konkurencyjności wydatków oraz zasady konkurencyjności. 

3. Opis przedmiotu zamówienia publicznego
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Asystenta koordynatora projektu „Dobry zawód inwestycją na przyszłość".
 Zadania Asystenta koordynatora projektu w Zespole Szkół w Kańczudze:

 - bieżący monitoring i ewaluacje projektu, 

- aktualizacja danych uczestników, 

- akcja promocyjno- informacyjna i rekrutacja do poszczególnych zadań, 

- nadzór nad zadaniami zleconymi przez koordynatora.

Wykonanie zamówienia nastąpi osobiście.

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
a) Termin wykonania usługi: od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2019 r.
b) Asystent koordynatora swoją funkcję będzie pełnił w Zespole Szkół w Kańczudze, 
w biurze projektu. Łączny czas pracy Asystenta koordynatora szkolnego wynosi 10 godz. na tydzień.

c) Wykonawca zobowiązany jest do kontaktu z Zamawiającym w celu monitorowania postępu rzeczowego realizacji projektu. Kontakt osobisty – co najmniej jeden raz 
w miesiącu, drogą elektroniczną i telefoniczną – kontakt stały. Zamawiający zastrzega sobie prawo do częstszych spotkań osobistych, zgodnie z bieżącymi potrzebami projektu .
5. Warunki udziału w postępowaniu.
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia poniższe warunki bądź, który dysponuje osobą zdolną do wykonania zamówienia, która spełnia poniższe warunki:

a) posiada wykształcenie wyższe;

b) posiada co najmniej 2–letnie doświadczenie zawodowe, w zakresie realizacji projektów edukacyjnych w szkole na stanowisku koordynatora projektu i/lub asystenta koordynatora projektu i/lub koordynatora szkolnego w projektach edukacyjnych

Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych wyżej warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą.

6. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta spełniająca łącznie następujące  kryteria:
- będzie zgodna z opisem przedmiotu zamówienia,

- będzie zawierała najniższą cenę brutto (uwzględniającą składki pracownika 
i pracodawcy)

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:
Ofertę należy sporządzić pisemnie na formularzu ofertowym zgodnie ze wzorem 
z załącznika do zapytania ofertowego. Wszystkie kwoty w formularzu ofertowym należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Ofertę należy opracować w języku polskim.

VIII. Miejsce i termin składania ofert:
Sposób złożenia oferty:

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Zespole Szkół 
w Kańczudze: ul. Konopnickiej 6, 37-220 Kańczuga, sekretariat (parter budynku) w terminie do dnia 20.10.2017 r., do godz. 10:00.

Oferty złożone po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania.

2) Wymaga się, by oferta była dostarczona w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia opakowania, opatrzonym informacją o adresacie oferty, firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz Jego adresie z dopiskiem:

O F E R T A – Nabór na stanowisko Asystenta koordynatora projektu
w Zespole Szkół w Kańczudze.

XI. Określenie warunków zmian umowy
Zamawiający informuje, iż w umowie o realizację zamówienia znajdują się zapisy przewidujące możliwość dokonywania istotnych zmiany postanowień treści umowy 
w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy w zakresie:

a) wystąpienia okoliczności nieprzewidzianych,

b) wystąpienie okoliczności uniemożliwiających wykonanie przedmiotu umowy,

c) terminu realizacji umowy, terminu realizacji zajęć,

d) zasady płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych z realizacja zadania na etapie, w którym uczestniczył Wykonawca i może ulegać opóźnieniom).

X. Informacje o formalnościach:
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszych ofert, zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, o wynikach postępowania,  poprzez kontakt telefoniczny.

2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy.

3. Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamówienia zawarta zostanie 
z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź wycofania niniejszego zapytania ofertowego bez podania przyczyn.

5. Zamawiający informuje, że terminy płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależnione będą od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych realizacją umowy na etapie, w którym uczestniczył Wykonawca i mogą ulegać opóźnieniom.

XI. Wykaz dokumentów, jakie oferenci mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:
1. Formularz ofertowy (wg wzoru w załączeniu- Załącznik nr 1).

2. Kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, doświadczenie.
